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VI. Prosedur pelayanan penerbitan

‘  Prov. mcama_wm B Fﬁ_%f
Surat usulan permintaan penerbitan SK xozéa_vz_mU dari SK
Telah mengisi PUPNS pada tahun 2003. |
Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan Bms_ma_ CPNS yang dilegalis
yang berwenang sebanyak 2 (dua) rangkap.
Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan menjadi PNS yang Q__m@m__wmm_ ole

sebanyak 2 (dua) rangkap.
Fotocopy Surat Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir yang dilegalisasi oleh pejal
sebanyak 2 (dua) rangkap.
Fotocopy ljazah Pendidikan terakhir yang dilegalisasi oleh pejabat yang cm%m:m:@
rangkap.
Pasfoto terbaru ukuran 3 x 4 sebanyak 3 Lembar.
Untuk penerbitan kembali SK Konversi NIP karena kehilangan, diperlukan Sacm:ms
Surat keterangan kehilangan dari kepolisian (asli). ,
Untuk penerbitan kembali karena kesalahan data atau rusak, harap melampirkan SK x
Bagi PNS yang belum mengisi PUPNS dan a_m:@xmﬁ sebagai CPNS sebelum taht
konversi NIP-nya dilengkapi dengan :

a. Formulir PUPNS yang telah diisi oleh PNS E:@ cmam:@xcﬁm:

b. Surat keterangan yang menyatakan alasan tidak mengisi PUPNS;
c. Daftar Gaji kolektif bulan terakhir sebelum diajukan permintaan.

NO. TAHAPAN KEGIATAN SKPD | BKD | BKN | WAKTU
i Menvampaikan surat usulan penerbitan SK 1 hari
Konversi NIP beserta kelengkapan bahan .l
persyaratan ke BKD
Memverifikasi kelengkapan bahan persyaratan 1 hari
Pemberitahuan bahan persyaratan tidak lengkap 1 hari

il

Melengkapkan kembali bahan persyaratan

wnihjwin

Menvusun kelengkapan bahan persyaratan, 1 hari
membuat daftar rekapitulasi dan surat usulan
penerbitan SK Konversi NIP serta

menyampaikannya ke BKN

h«-lq B

Proses penerbitan SK Konversi NIP +3 bulan
Mengambil SK Konversi NIP PNSD Prov. 3 hari
Sumbar ke BKN Reg XII
Memilah dan meregistrasi SK Konversi NIP

minggu
Menyampaikan SK Konversi NIP secara kolektif 1 hari

kepada SKPD

Penyerahan SK Konversi NIP ke PNSD



DASAR HUKUM

1. Perka BKN No. 22 Tahun 2007
2. Perka BKN No. 43 Tahun 2007
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